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1. 3AT'AJIBHI NOJIOKEHHSA

1.1.ITonoxenusa npo apxiB JKUTOMHPCHKOTO AePKaBHOTO YHIBEPCHTETY iMeHi
IBana ®panka (mami— VYHiBepcuTeT) po3po0iieHO Ta 0a3yeThess Ha 3acaiax
Konctutynii Ykpainu, 3akony Ykpaiuu «IIpo Harionansnuii apxiBHmit GoHI» Bix
09.04.2015 p. Ne 316, naka3y MinictepctBa FOcTuriii Yipainu «IIpo 3arBepmkeHus
[onoxeHHs nIpo opraxizarito poboTu apxiBiB» Bix 27.05.2015 p. Ne 797/5.

1.2. I'TonoxxeHHs 1po apxiB JKUTOMHUPCHKOTO Jep>KaBHOTO YHiBEPCHTETY iMEHi
Isana O®panka (nami — IlonmoxeHHs) BU3HAYae 3arajibHi 3acajd pobGOTH apXiBy,
3aBJJaHHA, IOPANOK opradizamii pobotH, QyHKII, mpaBa ¥ 0OOB’S3KH, TOPSIOK
B3a€MOJ1 3 IHIUMMHU CTPYKTYPHHAMH MiAPO3AiSIaMK Y HIBEPCHTETY TOIIIO.

1.3.Metoro po3pobku faHoro ITomoxxeHHsS! € BCTAHOBIECHHS €IHHOTO MOPSAKY
poboTH 3 foKyMeHTaMu TpuBaioro (moHay 10 pokiB) Ta mocTiliHoro 36epiranHs, mo
HAKONUYUWIIKACS Y MPOIieci poOOTH YHIBEPCHUTETY.

1.4. ApxiB BXOIUTb A0 CTPYKTYPH 3arajibHOIO BiILIYy Y HiBEpCUTETY.

1.5. ApxiB yTBOPIOETBCS, PEOPraHi30BYETHCS 1 JTIKBIAYETHCA HAKa30M peKTopa
YHiBepcHTeTy Ha MificTaBl BiIHOBiAHOrO pimeHHst Buenoi pagu YHiBepcUTETY.

1.6.Y cBoili poboTi apxiB kepyerbcs KoOHCTUTYII€IO Ta 3akOHamu YKpaiHuy,
HaKa3aMu Ta pO3NOpAKCHHSAMH MiHicTepcTBa OCBITH Ta HAyKH YKpaiHu,
noctasoBamu Kabinety MinictpiB Ykpainu; CtaryroM YHIBEPCHTETY; HaKa3aMH Ta
PO3NOPS/DKEHHAMH DEKTOpa Ta TMPOPEKTOPIB 34 BIJNOBIAHMMH HaNpsAMaMH
JIANBHOCTI; pilneHHEsME BueHol pamy YHiBEpCHTETY;, NpaBWIaMHM BHYTPIIIHEOIO
PO3NOPSAKY YHIBEPCUTETY; IHCTPYKII€IO 3 JiIOBOACTBA; 3BEICHOI0 HOMEHKIIATYPOIO
CNpaB; MOCAJOBUMM IHCTPYKIISMH; KOIEKCaMM 3aKOHiB mpo mparro; IIpaBmmamu
opragizauii JiIOBOACTBa Ta apXiBHOro 30epiraHHs JOKYMEHTIB V Aep:KaBHHX
Opra”ax, Ooprafax MiCLIEBOIO CaMOBpSIyBaHHS, Ha ITiIIPHEMCTBAX, B yCTaHOBAX I
oprasizamisx (mami — [Ipasuna) Torio.

1.7. ApxiB 371HCHIOE CBOIO JIisUIBHICTD BiZIIOBIAHO 10 LbOro [1o0KeHHS.

1.8. ApxiB  HiANOPSITKOBYETBCS ~ PEKTOPOBI  YHIBEpCHTETY, a  TaKOX
GesnocepeHbO 3aBiMyBady 3araJbHOTO BIIUILTY.

1.9. ApxiB croiBmpaIftoe 3 yciMa CTPyKTYPHHUMH MiAPO3AiiaMu YHiBEpCHUTETY,
JACPKaBHUMH  OpraHaMW  YNPaBIIHHS, BiTYM3HSHUMH Ta  MiDDKHAPOJIHUMHM
OpraHizaliiMH, B MeXaX I[OBHOBaXEHb B SKHMX PO3IJIANAIOTECH IUTAHHA, IO
CTOCYIOTBCS apXiBHOI CITpaBH.

2. OCHOBHI 3ABJIAHHSA

OcHOBHWMM 3aBJaHHSIMHU apXiBy €:

2.1. IlpuiiMaHHS BiJl CTPYKTYPHUX TiAPO3MiMiB YHIBEPCUTETY TOKYMEHTIB 0
nepenadi ix B JlepxaBuuii apxiB XKutomMupcekoi 061acTi a60 3HUILEHHS;

2.2.3abe3neueHHs IEHTPATI30BaHOr0 30epiraus JOKYMEHTIB, CHCTEMATH3ALlIs
Ta BeJIEHHS 1X 00JIiKY;

2.3. CxnajgaHHA 3Be/IeHOI HOMEHKIIATYPH CITpaB Y HiBBEPCHTETPY,

2.4. IlepeBipsiHHS BigNOBiAHOCTI GOpPMyBaHHS JIOKYMEHTIB y CIPABH 3rifHO i3
3aTBEPKEHOI0 HOMEHKIIATYPOIO;



2.5. KoHTponb, pa3oM i3 3arajbHUM BIiJJUTOM, 3a CTaHOM 30epiraHHsS Ta
[IPaBHIBHICTIO  O(QOpMIIEHHSIM  IOOKYMEHTIB Yy  CTPYKTYPHHX  IIApO37inax
VHiBepcurery;

2.6. IIpoBellcHHS TONEPEAHBOI  EKCIEPTH3H I[HHOCTI JIOKYMEHTIB, IHO
3HAaXOJATECS Ha 30epiranHi, CKJIaJaHHs Ta MOJaHHI Ha PO3MIAH eKCIepTHOI KoMicii
YHIBEpCUTETY IIPOEKTIB OIHCIB CIIpaB IIOCTIHHOTO 30epiraHHs, OITMCIB CHpaB
TpuBasoro (moHan 10 pokiB) 30epiraHHs, OIKCIB CHpaB 3 KaIpOBHUX IIHUTaHb
(0oco60oBOrO CKIIaY), aKTiB PO BIIIYYEHHS JJIS 3HAIIEHHS JOKYMEHTIB, HE BHECEHHX
no HamionanpHoro apxisHoro (oOHIY, axkTiB Mpo BWIYYEHHS JIOKYMEHTIB 3
HawioHanbHOro apxiBHOro GboHIYy, aKkTiB NPO HEBHUIPaBHI IOMIKOIKCHHS
nokyMeHTiB HamioHaneHOro apxiBHOro (hoHAY, aKTiB PO HEBHITPABHI MOIIKOKEHHS
IOKyMEHTIB TpuBaioro (moHan 10 pokiB) 30epiraHHs 3 KaApPOBHX  IIHTaHb
(ocoboBoro cknamy).

2.7. OpraHizalliss KOpUCTYBaHHS apXiBHHMH JOKYMEHTAMHM, HaJaHHI apXiBHHX
IOBIIIOK, KOIiH, BUTATIB 3 JOKYMEHTIB IOPHUANIHAM i Gi3uuHrM 0cobaM BiTIOBiIHO
Jo Ipasu;

2.8. IlinroToBka, mepenaBaHHS Ta TPAHCIOPTYBaHHA JOKYMEHTIB, SKi
BigHeceHi 1o Harionansroro apxisuoro douny B Jepxasumit apxis JKuroMupcekoi
obutacri.

2.9. [lofepxaHHs 3aKOHOJABCTBA IIPO HAIlIOHATBHME apxiBHMM oHx Ta
apXxiBHi YCTaHOBH.

3. ®YHKII

ApxiB YHiBepcUTeTy BUKOHYE HACTYITHI (DYHKIIII:

3.1. CxnagaHHg HOMEHKIIATYPH CIPaB;

3.2. CTBOpeHHS Ta BAOCKOHAJIEHHS KOMITIOTEPHOI 0a3sW JaHWX apXiBHUX
JIOKYMEHTIB;

3.3.IIpuiimae Bin kadenp Ta CTPYKTYPHHX INIPO3ALIB YHIBEpCHUTETY apXiBHi
BOKyMeHTH TpuBanoro(rioHas 10 pokiB) Ta mocrtiitHOTO 36epiranus, #f 0co60BoOTO
CKIIaJly;

3.4.1loBeprac xadenapaM Ta CTPYKTYPHHM Mifpo3[iJaM JOOKYMEHTH Ha
JOOIIPAIIOBAHHS, O(OPMIICH] 3 OPYIIEHHSIM yCTAHOBJIEHUX BUMOT,

3.5. Ilpuiimae TOKyMEHTH THMYacoBOro 30epiraHHs (10 10 pokiB BKIIHOYHO),
AK1 MOXYTb IIepe/IaBaThCS B apXiB 3a piNIEHHAM PEKTOpa YHIBEPCUTETY;

3.6. IligrotoBka Ta mepemaBaHHs JOKyMeHTIB a0 JlepxaBHOTO apxiBy
Kuromupcebkoi obmacri.

4. ITPABA TA BIAIIOBIJAJBHICTD
4.1. [ind BUKOHaHHA MOKJIaIeHX Ha apXiB 3aBJaHb HOMY HATAEThCA
HpaBo:
- Hanmasatu CTpyKTypHMM Nifpo3AdifiaM VYHIBEpCUTETY KOHCYJIBTATHBHY
JIOTIOMOT'Y;
- OtpumyBaTH Bif CTPYKTYPHHX MiJPO3ALIIB YHIBEPCUTETY MOKYMEHTH Ha
30epiraHHs B apXiB, 0QOPMIEHHX 3TiIHO YHHHHEM 3aKOHOJABCTBOM;



- IloBepraTH CTPYKTYpHMM HiJpO34iJaM Ha IOONPAIFOBAHHSA JOKYMEHTH,
o(OpMIIEH]I 3 MOPYIIEHHSM BCTAHOBJIEHHX BUMOT;

- 3amMTyBaTM BiA CTPYKTYpHMX [MHApO3AUTIB  BiIOMOCTi, JOKYMEHTH,
inopmariro, HeoOXinHi s po6oTH apxiBy YHiBepcHTETY;

- IndopmyBaTn pexTOpa Ta HPONPEKTOPIB 3a BiANOBIAHMMM HaNpIMaMH
poboTu mpo cTaH pobOTH 3 JOKyMEHTaMH B YHIBEpCHUTETI Ta BHOCHTH IPOMO3HUIHL
OO 11 MOJTIOIIEeHHS;

- bparu y4acTh y 3aciiaHHAX JOpaIulX OpTaHiB, HAPaJaaX, IO IIPOBOAATECS,
B pa3i po3IiiLy IUTaHb POOOTH INOJIO apXiByBaHHSA JOKYMEHTIB.

4.2. ApxiBapiyc Hece BiANOBIJaNbHICTE:

- 3a HesdKicHe Ta/abo HecBO€4acHe BHKOHAHHS O00OB’A3KiB, mepenbadeHmX
Ii€f0 MOCaAOBOIO [HCTPYKIli€l0, - B MeXaX, BU3HAYEHUX YMHHHMM 3aKOHOAABCTBOM
Yxpainu npo npariio;

- 3a NPpaBOIOpYIIEHHs, CKOEHI B Mpoleci 3hificHeH s ¢BO€l MisUIBHOCTI, - B
MeXax, BHU3HAYEHHX YHMHHHUM aJMIHICTPaTHMBHUM, KPHMIHAIBHHM Ta LUBLILHUM
3aKOHOJIaBCTBOM YKpaiHu;

- 32 3aBJaHHA MaTepialbHOI INTKOAM, - B MeEXKaX, BH3HAYEHWX UYHHHUM
IIMBIIbBHUM 3aKOHOJABCTBOM Ta 3aKOHOAABCTBOM IIPO MPAIio YKpaiHy;

- 33 HENOTPMMaHHd BUMOI 4YHMHHOIO 3aKOHOJABCTBa 1 BHYTPIIIHIX
OprasizanifHO-HOpPMaTUBHUX TOKYMEHTIB IIpH 31iCHEHH]I NOKIaAeHIX QYHKILii;

- 3a HEJIOCTOBIPHICTh BioMocTel Ta iHhopMalii, 3 TUTaHk, M0 HATEAKHUTH 10
HOro KOMIETeHIIii.

5. B3AEMOBIJJHOCHHH
5.1.J1ns BukoHaHHs QyHKIIM apXiB B3aeMoie:

- I3 xadempamu Ta CTPYKTYpHHMH MIAPO3AiaMHd YHIBEPCUTETY MLIOAO
nepelaBaHHs  Ta 30epiraHHS JOKYMEHTIB, OGOPMIEHHX 3TiJHO YHHHHUM
3aKOHO/IaBCTBOM;

- 3 PEKTOpOM Ta IPOPEKTOPaMH 3a BiAMOBIAHUMH HAaNpAMaMH [isJILHOCTI
YHiBepcuTerty;

- I3 JlepxaBHuM apxiBom KutoMHupchkol 06acTi;

- IlenciitnuM poHIOM YKpainu;

- Immmmu opranizamiaMu (3a iX 3BepHEHHSIMH ).

6. IIPUKIHIIEBI HOJIOXEHHS
6.1./lane IlomoxeHns 3atBepmXyeTbcs BueHoro panoro JKUTOMHPCHKOTO
JIepKaBHOIO yHiBepcuTeTy iMeHi IBaHa ®paHka, Ta BBOAMTBCS B MiI0 HAKa30M
peKTopa.

6.2. 3minu Ta/ 60 NOMOBHEHHS 0 1BOro ITONOXKEHHS BHOCATHCS Y MOPSAKY
BCTAQHOBJICHOMY Ul MOro MNpHMHHATTS Ta BBOJATHCS B [il0 HaKa3oM pPeKTOpa
VHiBEpCHTETY.

6.3. BimnosiganeHicTh 3a aKTyasbHICTB LBOro IIONOXEHHS Ta KOHTPONb 3a
HOro BHKOHAHHAM HECYThb MOC3JOBI ocobu VYHIBEepCHTETY BiANOBiAHO A0 iXHIX
(pyHKUIOHATEHIX 000B’I3KiB.
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APKYII PEECTPAIIIL PEBI3II
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